






  

Folienstruktur
● Deckfolie 

mit Angaben zu Thema, Referent, Datum 
(Fach/Anlass)

● Gliederungsfolie
● Inhaltsfolien
● Zusammenfassung
● Quellenangabe
● (Vielen Dank noch Fragen)





  

Foliengestaltung II
● Beachte das Copyright bei Fotos 

und anderen Quellen

Da gibt es keine Ausnahmen









  

Handout
Stichpunkte

Gut strukturiert und 
wichtiges hervorgehoben

Maximal 1 A4 Seite
(mehr bedeutet zu viel Information)

Was ist für die Arbeit wichtig?

Zusammenfassung
Fazit

Quellenangabe
Kann auf der Rückseite erfolgen
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