
Hausarbeit – Erläuterungen
Stand, 01.01.2025

Weitere Hinweise zum Erstellen einer Hausarbeit
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1. Erstellen eines Inhaltskapitels
• Ein Inhaltsverzeichnis beinhaltet jedes Kapitel der Arbeit
• zu jedem Kapitel wird die jeweilige Seitenzahl angegeben
• Es können nur Unterpunkte gewählt werden, wenn es mindestens zwei gibt (siehe 

Inhaltsverzeichnis)

2. Formatierungen
• Schriftarten: Arial oder Libre Sans 
• Schriftgröße: Größe 12
• Blocksatz 
• Überschriften (1. Ebene) mit Schriftgröße 14 und Fett (mit Formatvorlage)
• Zeilenabstand 1,5
• Rechtschreibeprüfung nutzen
• Seitenzahlen unten (in der Fußzeile) angeben

Damit keine Schwierigkeiten beim Binden entstehen und genügend Rand für Anmerkungen bleibt, 
stellt die Seitenränder bitte wie folgt ein:
Oben: 2,0 cm
Links: 2,0 cm
Unten: 2,0 cm
Rechts: 3,0 cm
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3. Erfassen der Wortanzahl
• Der Hauptteil der Hausarbeit sollte ca. 1000 Wörter und bei der Präsentationsprüfung durchaus 

mehr Wörter beinhalten. Es gilt was die Lehrkraft zur Vorgabe macht.
• Die Anzahl der Wörter kann automatisch durch die Statusleiste erfasst werden

Bild 1: Bildschirmfoto mit rot gekennzeichnetem Bereich in der Statuszeile zur automatischen 
Wortzahlerfassung in Textverarbeitungsprogrammen. Hier am Beispiel iServ Office Textdokument.

4. Zitieren und Quellenangaben
• Zitate sind 1 zu 1 zu übernehmen !
• Jede Quelle ist anzugeben

4.1 Zitieren

• Quellenangaben im Fließtext werden nach dem Zitat mit fortlaufenden Nummern angegeben
• Die Vorgehensweise bezieht sich ebenfalls auf Internetquellen
• Die  Nummern  werden  im  Quellenverzeichnis  mit  entsprechender  Quelle  angeführt  (siehe 

Quellenverzeichnis)

Beispiel: „Erfolg bringt Lernen voran.“ (1)
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4.2 Umgang mit Bildern und Tabellen

• Bilder  und  Tabellen  werden  beschriftet  und  es  müssen  die  Nutzungsbedingungen  eingehalten 
werden (häufig z.B. Angabe der Webseite und/oder des Fotografen)

• Die Beschriftung kann in einer kleineren Schriftgröße oder kursiv verfasst werden
• Die Quelle des Bildes/der Tabelle muss auch im Quellenverzeichnis angegeben werden

• Bilder mit Bild 1(2/3/..) und Titel (siehe Beispiel; später auch Abbildung)
• Bilder werden unterhalb des Bildes beschriftet um zuerst die Wirkung des Bildes entfalten zu lassen
• Selbst aufgenommene Bilder müssen als solche gekennzeichnet werden

Beispiel:

Bild 2: Erste Bundeskanzlerin Angela Merkel

• Tabellen werden beschriftet mit Tabelle1(2/3/..) mit Titel
• Tabellen werden über  der  Tabelle  beschriftet  weil  lange Tabellen über  mehrere Seiten reichen 

können und dann nicht erst mehrere Seiten umgeschlagen werden sollen um den Tabelleninhalt in 
der Beschriftung zu erfahren. 

Beispiel:
Tabelle 1: Übersicht zu erhaltenen Geschenkgeldern

Von wem Geldsumme in EUR
Onkel Dagobert 1
Gustav Gans 10
Summe 11
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5. Quellenverzeichnis
• Die Quellenangaben in der Reihenfolge der Nummern im Fließtext angeführt
• folgende Informationen sollten für Bücher im Quellenverzeichnis auftauchen:

Name des Verfassers (,)
Vorname des Verfassers
Erscheinungsjahr ():
Titel (.)
Verlag (.)

Beispiel:
 (1): Baumgartner, Stephan (2008): Kindersprachtherapie. Ernst Reinhardt Verlag.

• Internetquellen werden wie folgt angegeben:

URL: Internetadresse
[Datum des letzten Zugriffs]

Beispiel:
(2): https://www.socialnet.de/rezensionen/6187.php [04.10.2016]

• Bilder und Tabellen werden wie folgt angegeben:

Abbildung 1 (2/3..): 
URL: Internetadresse
[Datum des letzten Zugriffs]

Beispiel:
Bild 1: selbsterstellte Bildschirmfotos
Bild 2: http://www.focus.de/politik/experten/beer/gastbeitrag-von-fdp-generalsekretaerin-beer-

merkel-verhielt-sich-anmassend-gegenueber-ihrem-volk_id_5891724.html [03.10.2016]

• Hilfsmittel

Name des Hilfsmittel (ev. Link) und genaue Version; Verwendungszweck

Beispiel:  „Für  die  Erstellung  dieser  Arbeit  wurde  OpenAI's  ChatGPT  (Version  GPT-4)  als 
unterstützendes  Hilfsmittel  genutzt.  Die  KI  wurde  verwendet,  um  [konkret:  Beispiele,  Formulierungen, 
Strukturvorschläge, Recherchehinweise etc.] zu erstellen. Alle Inhalte wurden von mir sorgfältig geprüft und 
gegebenenfalls angepasst.“
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6. Selbständigkeitserklärung
• Die Selbständigkeitserklärung wird unterschrieben und als eigenständiges Blatt an das Ende der 

Hausarbeit angehangen
• bei Betrugsversuch wird die Hausarbeit mit der Note "ungenügend" bewertet
• sofern KI als Hilfsmittel erlaubt ist und genutzt wurde ist diese bei den Quellen als Hilfsmittel zu 

nennen

Selbständigkeitserklärung

Ich versichere, dass ich die vorliegende Arbeit selbstständig verfasst und keine anderen als die angegebenen 
Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. Mir ist bekannt, dass ein Betrugsversuch mit der Note "ungenügend" 
benotet wird.

Vorname, Name: ….

Wiesbaden, den …. ................................................
 Unterschrift
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